Montag der schlimmste Tag der Woche?

[wir bieten flexible Arbeitszeiten]

SAMPL

IMMOBILIENVERWALTUNG

Die Sampl Immobilienverwaltung ist ein Unternehmen mit Téatigkeit im Bereich Hausverwaltung.
Es Uberzeugt durch angenehmes, familidres Arbeitsklima, einem sicheren Arbeitsplatz, flachen Hierarchien,
schnellen Entscheidungen und Flexibilitat.

Zur Teamerweiterung suchen wir Entwicklungsfreudigen

Mitarbeiter Immobilienverwaltung (m/w/d)
20 Wochenstunden (Dienstort Salzburg Stadt)

Aufgaben Profil

e  Kaufmannische Ausbildung mit vorzugsweise

e Erledigung der laufenden Objektbuchhaltung
Erfahrung in der Buchhaltung

samt Zahlungsverkehr - Kontierung/Verbuchung

Bankausziige ELBA zur Unterstiitzung der Buchhaltung *  Sehr gutes Zahlenverstandnis
e Souverane Abwicklung der Kundenanliegen e Wertschatzende Kunden Kommunikation

E-Mail, App und telefonischer Kontakt mit Eigentiimer / e Positive Grundeinstellung, Teamfahigkeit und
Mieter/Dienstleister uvm. Kommunikative Freude mit Menschen

e Div. organisatorische und administrative Tatigkeiten e Absolute Diskretion und Loyalitét
(z.B. BUromaterialbestellungen, Organisation von e  Perfekte Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Eigentimerversammlungen...) e Sicherer Umgang mit den MS Office Paketen

. Unterstiitzung des Verwalterteams in administrativen
Belangen (Terminkoordination, Beauftragung Reparaturen)

Unser Angebot

Ein gut eingespieltes, familiares und kollegiales Team begleitet Sie bei Ihren Neuen Aufgaben. Es erwartet Sie ein
moderner - im Sommer geklhlter - Arbeitsplatz in einem urbanen Umfeld in der Stadt Salzburg. Flexible Arbeitszeiten
und Weiterbildungsméglichkeiten in der Immobilienbranche warten auf Sie. Fur einen nachhaltigen Arbeitsweg stellen
wir die Freifahrt mit allen 6ffentlichen Verkehrsmitteln in der Stadt Salzburg zur Verfligung. Die kostenlose
Bereitstellung von Kaffee, Getranken und Schokolade als ,Nervennahrung“ runden das Gesamtbild ab.

Monatsgehalt Kollektivvertrag Basis Vollzeit Brutto € 1.766,--
Bereitschaft zur Uberzahlung, je nach Erfahrung und Qualifikation.

Wenn Sie mit uns Ihre Zukunft gestalten wollen, dann senden Sie uns - vorzugsweise per Mail - lhre
Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf mit Foto, Zeugnisse & Motivationsschreiben) — wir freuen uns auf Sie!

motiviert@sampl-immo.at
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